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1. APRESENTACAO

O presente documento integra o Contrato Administrativo n® 66/2022, havido
entre 0 Municipio de Ibitidra de Minas e a empresa AME (Agéncia Mineira de
Entretenimento Eireli), que contrata a prestacdo de servigos técnicos especializados de
assessoria e consultoria para Elaboracdo do Plano Diretor do Municipio de Ibititra de
Minas-MG. As especificagdes conforme Termo de referéncia, serdo apresentadas
abaixo.

2. JUSTIFICATIVA

A Lei Federal n° 10.257/01 — Estatuto da Cidade, que regulamenta os artigos
182 e 183 da Constituicdo Federal, no Titulo VII, Capitulo Il, da Politica Urbana,
definiu o Plano Diretor Municipal como instrumento basico de regulacdo e ordenamento
do solo, reforcando a autonomia do municipio de legislar sobre as formas de uso e
ocupacdo de seu territério.

Além disso, o Municipio de Ibitira de Minas estd devidamente vinculada a
Instancia de Governanca Regional “Circuito Turistico Caminhos Gerais”, integrando
area de especial interesse turistico, nos termos do art. 41, 1V, do Estatuto da Cidade,
tonando obrigatdria a elaboracéo do Plano Diretor.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

O trabalho de assessoria e consultoria consistira nos seguintes itens:
* Desenvolvimento do diagndstico urbanistico municipal;

* Suporte técnico para realizagdo de audiéncias publicas;

« Elaboragdo de todos os mapas, desenhos, graficos e infograficos necessarios ao Plano
Diretor Municipal,

* Elaboracdao da minuta de projeto de lei do Plano Diretor Municipal;
4. METODOLOGIA, ETAPAS E ATIVIDADES

A CONTRATADA deveréa conduzir a elaboracdo do Plano Diretor Municipal
interagindo com todas as secretarias relacionadas com o tema e também com a
populacdo do municipio através de audiéncias publicas, buscando sempre a
compatibilizagdo com os dispositivos federais e estaduais vigentes, além de visar ao
desenvolvimento racional e sustentavel do territorio municipal.

A elaboracdo do Plano Diretor Municipal serd realizada em conjunto com a
Prefeitura Municipal de Ibitidra de Minas, buscando promover a integracdo e o
desenvolvimento institucional dos diversos 6rgdos envolvidos no trabalho.
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Neste sentido, 0s servi¢os necessarios ao cumprimento do escopo do contrato
foram organizados em etapas, conforme apresentado a seguir:

Etapa 11 Preparacdo, Mobilizacdo e Comunicacao

A primeira etapa visa, desde o inicio do processo de elaboracdo do Plano Diretor
do Municipio de Ibitidra de Minas, promover o pleno atendimento do disposto no art.
40, 8 4° da Lei n° 10.257/01 (Estatuto da Cidade), garantindo um ambiente amplamente
participativo.

Assim sendo, 0 processo se inicia com a identificacdo e categorizacdo de
interessados, bem como com a nomeacdo do Ndcleo Gestor, que ira discutir e deliberar
sobre a implementacdo e acompanhamento das acfes. Visamos também garantir a
observancia do disposto na Resolugdo n° 25/05 do Ministério das Cidades.

O objetivo central desta primeira etapa sera informar a populacdo sobre a
importancia de sua participacdo no processo de planejamento urbano, construindo um
Plano que busque atender suas expectativas quanto a cidade. A presente etapa prevé a
realizacdo das seguintes acoes:

a) Definigdo e categorizagao de interessados;

b) Levantamento de informagdes preliminares;

c) Nomeacéo do Nucleo Gestor;

d) Contratacdo de servigos técnicos;

e) Definicdo do Plano de Comunicacao e Participacdo Social;

f) Lancamento dos canais de Comunicacéo e Participacdo Social;
g) Pesquisas de opinido;

h) Audiéncia Publica.

Previsdo de duracgéo da etapa: Abril a Julho de 2022.
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Etapa 2 1 Diagndstico

A presente etapa tem por objetivo promover o levantamento de dados técnicos e
avaliar a situacdo das politicas publicas representadas pelos eixos temaéticos, de forma a
garantir a efetividade do processo de planejamento.

A presente etapa prevé a realizacdo das seguintes acoes:
a) Definicao de Eixos Tematicos;

. Administracao

. Assisténcia Social

. Economia, Trabalho e Finangas Municipais
. Educacéo

. Habitacdo de Interesse Social

. Lazer e Turismo

. Patriménio Cultural e Cultura

. Meio Ambiente

. Mobilidade Urbana

. Saude

. Saneamento

. Seguranca Publica

. Uso e Ocupacdo do Solo

b) Levantamento de dados;

c) Analise e producdo de relatorio;

d) Audiéncia Publica.

Previsdo de duracgdo da etapa: Agosto a Outubro de 2022
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Etapa 31 Prognostico, Programas, Projetos e A¢oes

A partir do processo de levantamento de dados e avaliacdo das politicas
publicas, tracandose um diagndstico técnico, passaremos a efetivacdo de a¢bes com
vistas ao estabelecimento de objetivos, diretrizes e metas, estabelecendo-se programas,
projetos e acoes.

Esta etapa prevé também a producdo de toda a base cartografica necesséria ao
pleno desenvolvimento e planejamento do disposto no art. 42 do Estatuto da Cidade.

A presente etapa prevé a realizacdo das seguintes acoes:

a) Elaboracdo de analises SWOT’s por eixo tematico

b) Producéo de base cartografica

c) Ordenacéo Territorial

d) Ordenacéo Urbana

e) Parametros, Incentivos e Instrumentos

f) Definicdo de politicas municipais

g) Definicdo de instrumentos de monitoramento, avaliacdo e participacéo
h) Audiéncia Pablica

Previsdo de duracgdo da etapa: Novembro a Janeiro de 2022
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Etapa 4 — Minuta do Projeto de Lei

Nesta etapa sera revisado e sistematizado todo o conhecimento acumulado nas
fases anteriores, permitindo-se a consolidacao e elaboragdo da minuta do Projeto de Lei

a) Revisdo e compilacdo de dados e produtos finais
b) Finalizacdo de mapas

c) Redacédo de minuta de projeto de lei

d) Audiéncia Pablica

Previsdo de duracdo da etapa: Fevereiro a Marco de 2022

5 - CRONOGRAMA GRAFICO

Descrigao Abr | Mai |Jun | Jul Ago | Set |Out | Nov |Dez |Jan | Fev | Mar

Preparacdo, Mobilizacéo e X X X
Comunicagao
Audiéncia Publica X

Diagnostico X X
Audiéncia Publica

X X

Progndstico, Programas, X X X
Projetos e A¢des
Audiéncia Publica X

Minuta do Projeto de Lei X
Audiéncia Pablica

X X
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6. DA FORMA E ENTREGA DOS PRODUTOS

A entrega de cada etapa de trabalho devera ser acompanhada de relatérios,
conforme disposto a seguir:

PRODUTO 1 — Relatério de acles e apresentacdo do Plano de Comunicacdo e
Participagéo Social

PRODUTO 2 - Relatorio contendo o Diagnostico Municipal
PRODUTO 3 - Relatorio do Prognostico, Programas, Projetos e Ac¢bes

PRODUTO 4 - Relatério contendo a Minuta do Projeto de Lei do Plano Diretor

7. FORMA DE APRESENTACAO

Os produtos referentes aos servicos solicitados deverdo ser apresentados
primeiramente em versdo preliminar, em arquivo digital, adequado a anélise. Apds
verificagdo e aceitacdo pela Prefeitura Municipal de Ibitiura de Minas, devera ser
entregue na forma impressa, em duas vias encadernadas e assinadas e também em
formato digital. Os relatérios deverdo ser compostos pelos dados elaborados, mapas,
graficos, fotos e/ou ilustraces.

N&do caberd a contratada gerar relatorios ou atas das audiéncias publicas,
palestras, oficinas e/ou reuniGes de trabalho, bem como ndo caberd a contratada a
organizacdo e convocagao de participantes para estas atividades.

8. FONTES INFORMATIVAS

O diagnostico urbanistico sera realizado a partir de dados fornecidos pela
Prefeitura de Ibitidra de Minas e fontes secundarias. Ndo serdo prospectados dados
primdrios ou aqueles que devem ser obtidos a partir de vistorias técnicas “in loco”.

Deverdo ser explicitadas as fontes de informagdes utilizadas nas analises, e
levantamentos. Sdo também referéncias bibliograficas os sitios eletrdnicos oficiais.
Dados e informagdes utilizados deverdo ser de fonte confiavel e fidedigna, existindo
também a possibilidade de levantamentos de campo e junto aos Orgdos setoriais do
Municipio de Ibitiura de Minas.
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9. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

. Fornecer a CONTRATADA todos os elementos e informac6es necessarias ao
processo de trabalho que forem de sua competéncia;

. Garantir os recursos, conforme Cronograma Fisico financeiro apresentado;

. Apontar todas as necessidades de governo de desenvolvimento socioeconémico
e estrutural.

A CONTRATADA deverd acompanhar e dar o suporte técnico no
desenvolvimento do projeto até a entrega do produto final e encerramento do contrato.

CONTRATADA:
« . Apresentar produtos conforme descrito neste TERMO DE REFERENCIA;

* . Reunir-se com a CONTRATANTE, sempre que se fizer necessario, na sede
da Prefeitura Municipal de Ibitidra de Minas.

10. VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execucdo e entrega do trabalho descrito é de 12 (doze) meses conforme
cronograma, contados a partir da data de assinatura do Contrato, podendo ser
prorrogado nos termos estabelecidos no artigo 57, I1, da Lei n.° 8.666/93, salvo o aceite
de justificativa fundamentada.
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11. FICHA TECNICA

2
D

Municipio de Ibitiara de Minas

Prefeito: Alexandre de Cassio Borges

Praca Abilio Pereira Caldas n°235 | Bairro: Centro | CEP: 37.795-000
Tel.: (35) 3733-1200

e-mail:

CULTURA

Agéncia Mineira de Entretenimento Eireli

Rua Olimpio Pereira, n° 291, Centro | CEP: 37750-000 | Machado-MG |
Tel.: (35) 3295-1544 | www.amecultura.com.br | diretoria@amecultura.com.br

Nucleo Técnico

Dr. Platinny Dias de Paiva (Advogado — OAB/MG 99.641)

Profé. Dra. Cristiane Maria Magalhaes (Historiadora)

Luis Phellipe Grande Sarto (Arquiteto Urbanista — CAU/BR n° A170440-0)
Lorrana Negretti Ferreira (Engenheira Civil - CREA/MG n° 212.091-D)
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12. OFICINA TECNICA PREPARATORIA

A Oficina Técnica Preparatdria da inicio ao processo de execucdo da Etapa 1 7
Preparacao, Mobilizagdo e Comunicagdo do Planejamento Executivo de Elaboragdo
do Plano Diretor de Ibitiura de Minas. Esta Oficina busca um alinhamento técnico e a
estruturacédo dos canais de informacéo entre o Agente Executor (Prefeitura Municipal) e
0 Agente Técnico (AME).

A Oficina prevé a realizacdo das seguintes agoes:
a) Apresentacao do Planejamento Executivo

Inicialmente, é apresentado o conteudo do Planejamento Executivo acima
disposto, de forma a promover o entendimento entre as fases de elaboragdo e as
responsabilidades reciprocas entre os Agentes.

b) Solicitacdo de informacdes preliminares

Em seguida, serdo solicitadas as informacbes preliminares indicadas no
Planejamento Executivo, como exemplo:

a) Legislacéo

b) Estudos

c) Dados

d) Mapas

e) Relacdo de interlocutores

Essas informacdes serdo importantes para o inicio do diagnéstico municipal,
além de permitirem um melhor entendimento territorial e social, necessario ao
estabelecimento do Plano Municipal de Comunicacéo e Participacdo Social.

c) Definicéo e categorizagdo de interessados

Dando sequéncia, serdo mapeados todos 0s interessados que possam representar
atores participantes no processo de elaboracdo do Plano Diretor Municipal, como por
exemplo:

a) Tecnicos da Administracdo Publica

b) Representantes do Legislativo

Municipio de Ibititra de Minas | Prefeito: Alexandre de Cassio Borges
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c) Ministério Publico

d) Poder Judiciario

e) Cartorios

f) Entidades, institui¢cbes, movimentos sociais e cidadaos

O mapeamento destes atores sociais é necessaria para a nomeacdo do Ndcleo
Gestor; definicdo do escopo do Plano de Comunicacao e Participacdo Social; e coleta de
informacdes para diagndstico municipal.

d) Mapeamento de meios de comunicagéo

Ato continuo, serdo solicitadas informacdes acerca os veiculos de comunicagdo
social existentes e/ou utilizados no Municipio, de forma a possibilitar o planejamento
das ac¢des de comunicacéo relacionadas ao Plano Diretor Municipal.

a) Raédio

b) Televisdo

c) Jornais

d) Internet e Redes sociais proprias

e) Locais de uso coletivo (associacgdes, igrejas, rede escolar, influenciadores, etc.)
f) Carro de som

g) Redes sociais de terceiros (associaces, igrejas, rede escolar, influenciadores,
etc.)

h) Cartilhas

e) Definicéo da realizagéo de Oficinas Comunitarias

De forma a democratizar e garantir a ampla participacdo da comunidade no
processo de elaboracdo do Plano Diretor Municipal, serdo planejadas oficinas
comunitarias em diferentes partes do territorio municipal. Estas Oficinas Comunitarias
também poderdo ter aspectos tematicos, setoriais ou por segmentos sociais.
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13 - RESULTADOS ESPERADOS

Uma vez realizada a Oficina Técnica Preparatdria e concluido o processo de
fornecimento das informacgdes solicitadas, estaremos aptos a avangar na conclusdo da
Etapa 17 Preparagdo, Mobilizagdo e Comunicagao, concretizando-se as Instancias de
Participacéo e a Elaboragéo da Minuta do Plano de Comunicagédo Social

. Instancias de Participagao

e Agente Executor — Prefeitura Municipal de Ibitiira de Minas

e Nucleo Executor — Técnicos da Administracdo Publica

e Nducleo Gestor — Instdncia de debate, pactuacdo e acompanhamento por
membros do setor publico e da sociedade civil

e Agente técnico — AME / redes de colaboradores / parcerias institucionais

e Oficinas e Audiéncias Publicas — ampla participacdo social e validacdo do Plano
Diretor Municipal

. Nomeacéo do Nucleo Gestor

e Instituicdo das atribuices, estrutura e funcionamento através de lei municipal
e Nomeacdo de integrantes através de decreto municipal

e Termo de Posse

e Elaboracdo de Regimento Interno

e Reunides técnicas e deliberativas para acompanhamento do processo de
elaboracdo do Plano Diretor Municipal

. Minuta doPlano de Comnicacao e Participacao Social

e Apresentacdo das pecas de comunicacao social

e Definicdo dos veiculos de comunicacéo social

o Definigdo do planejamento de Oficinas Comunitarias
o Definigdo do planejamento de Oficinas Técnicas

e Definicdo dos meios de divulgacdo de atos, documentos e resultados do
processo

Definicdo deAudiéncia Publica

Apos aprovagdo do documento final pelas Instancias de Participagdo, sera
definida a data de realizacdo da Audiéncia Publica para apresentagdo, validagéo final e
lancamento do Plano de Comunicagéo e Participacdo Social.
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14 - RELATORIO DA OFICINA TECNICA PREPARATORIA
14.1 - Introducéo

No dia 12/05/2022, a partir das 9:00h (nove horas), na sede da Prefeitura
Municipal de Ibitiura de Minas, foi realizada a Oficina Técnica Preparatéria, parte
integrante do processo de elaboracdo da Etapa 1 1 Preparagdo, Mobilizagcdo e
Comunicacdo. A coordenacdo da Oficina foi feita pelo representante legal do Agente
Técnico contratado, Platinny Dias de Paiva e, pela Prefeitura Municipal, pelo fiscal do
contrato e representante do Setor de Planejamento Gideoni. Ao longo da realizacéo,
outros servidores de departamentos e setores municipais participaram, de forma a
auxiliar no levantamento de informacGes e definices das atividades.

14.2 - Ac¢Oes realizadas
a) Apresentacao do Planejamento Executivo

De inicio, foi apresentado o Planejamento Executivo de elaboracdo do Plano
Diretor Municipal de Ibitidra de Minas, de forma a promover um alinhamento
conceitual, técnico e de cronogramas, entre 0s agentes responsaveis. As duvidas
apresentadas foram sanadas e os participantes passaram a discussao das demais agdes.

b) Solicitagéo de informacdes preliminares

Em seguida, o Agente Técnico requereu informacGes preliminares, de forma a
permitir o inicio do processo de diagnéstico municipal, além de garantir um melhor
entendimento da dindmica territorial do Municipio, de forma a subsidiar a definicdo das
oficinas tematicas, comunitarias e técnicas.

Ficou definido como principal interlocutor da Prefeitura Municipal de Ibititra de
Minas o Sr. Gideoni, que ficara responsavel por fornecer ao agente técnico todas as
informacdes e documentos necessarios para a elaboragdo dos trabalhos.

Com relacéo a legislagdo do Municipio, foi informado sobre a disponibilizagéo
pelo Portal da Transparéncia municipal, suprindo-se eventuais deficiéncias através de
requerimento direto ao interlocutor.

Com relagdo aos mapas disponiveis, foi informado que seria fornecido o mapa
do perimetro urbano para AUTOCAD, cuja Gltima atualizacdo data de 2011, com
pequenos acréscimos pelo setor de planejamento a partir de projetos de parcelamento de
solo ocorridos nos ultimos anos. Foi informado sobre a inexisténcia de mapas completos
do territdrio municipal, incluindo zona rural e outras questdes como variagdo climatica,
hidrografia, relevo e outras caracteristicas necessarias ao completo entendimento da
dindmica municipal.
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Com relacdo aos atuais perimetros urbanos e de expansdo urbana, foi informado
que estdo em processo de alteracdo. Ficou definido que durante a implementacdo da
Etapa 3 — Prognostico, Programas, Projetos e AcOes, que inclui a definicdo da base
cartografica, sera avaliada a necessidade de trabalhos de campo para coleta de
informacdes primarias, estabelecimento de marcos fisicos e consolidacdo dos
perimetros.

c¢) Definicéo e categorizacao de interessados

Ato continuo, passou-se a discussdo e mapeamento de potenciais participantes
do processo de elaboracdo e acompanhamento do Plano Diretor Municipal, além de
interessados que devem ser continuamente comunicados sobre o processo. ApOs
discussao, foram mapeados e definidos 0s seguintes setores/interessados:

. Representantes do &er Publico

1. Gabinete

N

. Planejamento

3. Saude

SN

. Educacéo

ol

. Cultura e Patrimonio

6. Turismo, Lazer e Esporte

~

. Assisténcia Social

8. Economia e Financas Publicas
9. Representante Legislativo

10. Comunicacéo

11. Juridico

. Representanteta Sociedade Civil
1. Seguranga Publica
2. Meio Ambiente

3. Sindicato dos Produtores
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4. Igreja Catolica

5. Igrejas Evangélicas

6. Registro Civil e Tabelionato

7. Registro de Imoveis de Andradas
8. Loteadores / Incorporadores

9. Representante do empresariado —
10. Representante do Asilo

11. CREA

Durante a realizacdo desta etapa, foi identificado que o Municipio de Ibititra de
Minas ndo possui uma sociedade civil organizada, no que diz respeito a organizagdes
estruturadas organica e juridicamente, que fossem diversificadas. Assim sendo,
priorizou-se 0 mapeamento de areas de interesse primordiais e a busca continua de
interlocucdo direta com a populagéo.

Apds esse mapeamento inicial, ficou definido que o assunto seria levado até o
Prefeito Municipal, para decisdo acerca da formatacdo dos componentes do Nucleo
Gestor Municipal, buscando-se a possibilidade de formagdo de um érgdo paritario,
conforme exposto acima. Apos a definicdo da composicao, seria elaborada a minuta do
projeto de lei municipal, contendo também atribui¢Ges e funcionamento, para posterior
nomeacao.

d) Mapeamento de meios de comunicagéo

Em seguida, os participantes procederam a analise de possiveis instrumentos de
comunicacdo social que pudessem ser utilizados para implementacdo do Plano de
Comunicagdo e Participagdo Social. O mapeamento inicial apresentou os seguintes
meios:

. Ré&dio FM (Liberdade FM)
. Jornal Caldas

. Jornal Andradas

. Site préprio da Prefeitura

. Facebook Prefeitura

. Instagram Prefeitura
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. Facebook Camara
. Murais e mensagens de Igrejas

O Assessor de Comunicacdo da Prefeitura Municipal, por compromissos pre-
agendados, ndo pbde participar da Oficina Técnica Preparatoria, ficando decidido que o
Agente Técnico deveria entrar em contato diretamente com ele para definicdo dos
veiculos e posterior inclusdo no Plano de Comunicagdo e Participacdo Social.

e) Definicéo da realizacdo de Oficinas Comunitérias

De forma a garantir a participacdo efetiva da populacdo no processo de
formulacdo do Plano Diretor Municipal, foi discutida a necessidade de realizacdo de
Oficinas Comunitarias em diferentes regiGes do Municipio. Apés discussdo, foi
sugerida a realizagéo das seguintes oficinas:

Oficinas Comunitarias

. 01 (uma) na zona Urbana — Escola

. 01 (uma) na zona Urbana — Camara
. 01 (uma) na zona rural — Forquilha

. 01 (uma) na zona rural — Jaguary

Oficinas Técnicas

. 01 (uma) oficina técnica preparatoria

. 01 (uma) oficina técnica de apresentacdo da Minuta do Plano de Comunicagdo e
Participacdo Social

. Diagnéstico: 06 (seis) oficinas técnicas
. Prognastico, cartografia e macrozoneamento: 01 (uma) oficina técnica

. Projeto de lei: 01 (uma) oficina técnica

14.3 — Outras defini¢oes
a) Incorporacao de representantes de consorcios e empresas publicas

Ficou definido que seriam convidados a tomar parte no processo de
planejamento e elaboracdo do Plano Diretor Municipal de Ibitiura de Minas os

Municipio de Ibititra de Minas | Prefeito: Alexandre de Cassio Borges
Praca Abilio Pereira Caldas n°235 | Bairro: Centro | CEP: 37.795-000 | Tel.: (35) 3733-1200

Pagina 21 de 23



Plano Diretor Municipal
Planejamento Executivo

Municipio de Ibititra de Minas | MG
Ano 2022

representantes de consorcios e empresas publicos que tém participacdo do Municipio,
em especial o Consorcio Publico de Gestdo Integrada e a AMARP.

b) Relatérios ao Ministério Publico de Minas Gerais

A pedido do Assistente Juridico Municipal, ficou estabelecido que deveriam ser
elaborados relatérios bimestrais sobre o andamento dos trabalhos, ficando definidas as
seguintes datas:

a) 30/05/2022
b) 31/07/2022
c) 30/09/2022
d) 30/11/2022
e) 31/01/2023
f) 31/03/2023
c) Cronograma de finalizacdo da Etapa 1

Por fim, os participantes estabeleceram uma proposta de cronograma para
finalizacdo da Etapa 1 i Preparacdo, Mobilizacdo e Comunicacdo, ficando assim
definido:

. 12/05 — Realizacdo da Oficina Preparatéria
. 30/05 — Relatério Parcial 01 para Ministério Publico
. 10/06 — Prazo para definicdo da formatacdo do Nucleo Gestor
- Prazo final para definicdo dos veiculos de comunicacgéo social
. 20/06 — Finalizacdo de Minuta do Projeto de Lei que cria 0 Nucleo Gestor
. 24/06 - Envio a Camara Municipal do Projeto de Lei que cria o Nucleo Gestor
. 10/07 — Nomeacao e posse do Nucleo Gestor

- Oficina técnica de apresentacdo da Minuta do Plano de Comunicacdo e
Participagéo Social

. 30/ 07 — Prazo limite para realizacdo da 1* Audiéncia Publica

. 31/07 — Relatério Parcial 02 para Ministério Publico
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Equipe participante da Oficina Técnica Preparatoria.
Prefeitura Municipal de Ibititra de Minas. 12/05/2022
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